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Notarkammer Frankfurt am Main

Berufsrichtlinien

Praambel

Aufgrund des § 67 Abs. 2 der Bundesnotarordnung (BNotO) vom 24. Februar 1961 (BGBI | S. 98, zuletzt gedndert durch
Gesetz vom 31. August 1998 (BGBI | S. 2585)) haben die Versammlungen der Mitglieder der Notarkammer Frankfurt am
Main am 14. Juli 1999, 24. November 1999 und 13. November 2019 folgende Richtlinien fir die Amtspflichten und sonstigen
Pflichten der Mitglieder der Notarkammer in eigener Satzungskompetenz beschlossen. Soweit Regelungen im Bereich der
Richtlinienkompetenz nicht getroffen sind, bleiben sie vorbehalten. Diese Richtlinien dienen dem Schutz des Vertrauens,
das dem Notar entgegengebracht wird und der Wahrung des Ansehens des Berufsstandes. Sie sind ungeachtet der un-
terschiedlichen Organisationsformen Ausdruck des einheitlichen Notariats in Deutschland.

Richtlinien fur die Amtspflichten und sonstigen Pflichten der Mitglieder der
Notarkammer

I. Wahrung der Unabhéngigkeit und Unparteilichkeit des Notars

1. Der Notar ist unparteiischer Rechtsberater und Betreuer samtlicher Beteiligten. S

Der Notar hat auch bei der Beratung und der Erstellung von EntwUrfen sowie Gutachten auf einseitigen Antrag seine —
Unparteilichkeit zu wahren. Dasselbe gilt fr die gesetzlich zulassige Vertretung eines Beteiligten in Verfahren, insbe-

sondere in Grundbuch- und Registersachen, in Erbscheinsverfahren, in Grunderwerbs-, Erbschafts- und Schenkung-
steuerangelegenheiten sowie in Genehmigungsverfahren vor Behorden und Gerichten.

2. Weitere berufliche Tatigkeiten des Notars sowie genehmigungsfreie oder genehmigte Nebentatigkeiten durfen seine
Unabhangigkeit und Unparteilichkeit als Notar nicht gefahrden.

3. Der Notar hat rechtzeitig bei Beginn seiner Tatigkeit gegenuber den Beteiligten klarzustellen, ob er als Rechtsanwalt
oder als Notar tatig wird.

I. Das nach § 14 Abs. 3 BNotO zu beachtende Verhalten

1. Der Notar hat das Beurkundungsverfahren so zu gestalten, dass die vom Gesetz mit dem Beurkundungserfordernis
verfolgten Zwecke erreicht werden, die Schutz- und Belehrungsfunktion der Beurkundung gewahrt und der Anschein
der Abhangigkeit oder Parteilichkeit vermieden wird. Dies giltinsbesondere, wenn eine groRe Zahl gleichartiger Rechts-
geschafte beurkundet wird, an denen jeweils dieselbe Person beteiligt ist oder durch die sie wirtschaftliche Vorteile
erwirbt. Dazu gehort auch, dass den Beteiligten ausreichend Gelegenheit eingerdumt wird, sich mit dem Gegenstand
der Beurkundung auseinanderzusetzen.

2. Der Notar hat darauf zu achten, dass die vorstehenden Grundsétze und insbesondere die in § 17 BeurkG geregelten
Vorgaben nicht durch die Gestaltung des Beurkundungsverfahrens unterlaufen werden. In besonderem Mal3e hat er
dies zu beachten, wenn die Beteiligten wiinschen, dass eine der nachstehenden Gestaltungen fur die Beurkundung
gewahlt wird:

U

S S S S S S S SSSSSSSSSSSSSSS SSSSSSSSSSS SSSSSSSSSSSSSSSSSS SS S SS S S



477 BUNDESNOTARKAMMER

KORPERSCHAFT DES OFFENTLICHEN RECHTS

a.) Beurkundung mit Vertretern,

b.) Aufspaltung von Vertragen in Angebot und Annahme. Soweit die Aufspaltung aus sachlichen Grinden gerecht-
fertigt ist, soll das Angebot vom belehrungsbedurftigeren Vertragsteil ausgehen.

Unzulassig ist es, die in lit. a. und b. aufgefihrten Verfahrensgestaltungen systematisch zu verwenden, wenn damit
die vom Gesetz mit dem Beurkundungserfordernis verfolgten Zwecke umgangen werden.

3. Esist nicht zul3ssig, geschaftswesentliche Vereinbarungen vollstdndig in eine Bezugsurkunde (8 13a BeurkG) auszula-
gern, wenn die betreffende Vereinbarung nach dem objektiven Belehrungszweck wegen ihrer Wesentlichkeit in die
Niederschrift hatte aufgenommenen werden mussen. Zulassig ist es jedoch, z. B. Baubeschreibungen, Erklarungen
technischen Inhalts oder Erklarungen ahnlicher Art in Bezugsurkunden auszulagern, auch wenn dadurch der Inhalt
der priméren Leistungspflichten maRgeblich mitbestimmt wird.

I1l. Wahrung fremder Vermdgensinteressen

1. Der Notar hat ihm anvertraute Vermdgenswerte mit besonderer Sorgfalt zu behandeln und Treuhandauftrage sorg-
faltig auszufihren.

2. Der Notar darf nicht dulden, daR sein Amt zur Vortauschung von Sicherheiten benutzt wird. Der Notar darf insbeson-
dere Geld, Wertpapiere und Kostbarkeiten nicht zur Aufbewahrung oder zur Ablieferung an Dritte Ubernehmen, wenn
der Eindruck von Sicherheiten entsteht, die durch die Verwahrung nicht gewahrt werden. AnlaB fir eine entspre-
chende Prifung bestehtinsbesondere, wenn die Verwahrung nichtim Zusammenhang mit einer Beurkundung erfolgt. e

3. Der Notar darf ihm beruflich anvertrautes Wissen nicht zu Lasten von Beteiligten zum eigenen Vorteil nutzen.

IV. Pflicht zur persénlichen Amtsausiibung
1. Der Notar hat sein Amt personlich und eigenverantwortlich auszutben.

2. Der Notar darf lediglich vorbereitende, begleitende und vollziehende Tatigkeiten delegieren. In jedem Fall mul3 es den
Beteiligten moglich bleiben, sich persénlich an den Notar zu wenden. Es darf kein Zweifel daran entstehen, daB alle
Tatigkeiten der Mitarbeiter vom Notar selbst verantwortet werden.

3. Der Notar ist verpflichtet, Beschaftigungsverhaltnisse so zu gestalten, daf3 es zu keiner Beeintrachtigung oder Gefahr-
dung der personlichen Amtsaustbung kommt.

4. Vertretungen des Notars durfen nicht dazu fihren, daR der Umfang seiner Amtstatigkeit vergréBert wird.

V. Begriindung, Fiihrung, Fortfiihrung und Beendigung der Verbindung zur gemeinsamen Berufsausiibung oder
sonstiger zulassiger beruflicher Zusammenarbeit sowie zur Nutzung gemeinsamer Geschaftsraume

1. DieVerbindung zur gemeinsamen Berufsausibung, sonstige Formen beruflicher Zusammenarbeit sowie die Nutzung
gemeinsamer Geschaftsraume durfen die personliche, eigenverantwortliche und selbstandige Amtsfihrung des No-
tars, seine Unabhangigkeit und Unparteilichkeit sowie das Recht auf freie Notarwahl nicht beeintrachtigen.

2. Dies haben auch die insoweit schriftlich zu treffenden Vereinbarungen zwischen den beteiligten Berufsangehorigen
zu gewahrleisten (8 27 Abs. 2 BNotO).
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VI. Die Art der nach § 28 BNotO zu treffenden Vorkehrungen

1.1. Vor Ubernahme einer notariellen Amtstétigkeit hat sich der Notar in zumutbarer Weise zu vergewissern, daR Kollisi-
onsféllei. S. des § 3 Abs. 1 BeurkG nicht bestehen.

1.2. Der Notar hat als Vorkehrungen i.S. des 8 28 BNotO Beteiligtenverzeichnisse oder sonstige zweckentsprechende Do-
kumentationen zu fuhren, die eine Identifizierung der in Betracht kommenden Personen ermdglichen.

2. Der Notar hat daflir Sorge zu tragen, dal? eine zur Erfillung der Verpflichtungen aus § 3 Abs. 1 BeurkG und § 14 Abs. 5
BNotO erforderliche Offenbarungspflicht zum Gegenstand einer entsprechenden schriftlichen Vereinbarung gemacht
wird, die der gemeinsamen Berufsausibung oder der Nutzung gemeinsamer Geschaftsrdume zugrunde liegt.

3.1

N

Der Notar hat Gebuhren in angemessener Frist einzufordern und sie bei Nichtzahlung im Regelfall beizutreiben.

3.2.Das Versprechen und Gewahren von Vorteilen im Zusammenhang mit einem Amtsgeschaft sowie jede Beteiligung
Dritter an den Gebuhren ist unzulassig. Insbesondere ist es dem Notar verboten, zu diesem Zweck

a) ihm zustehende GebUhren zurlickzuerstatten,
b) Vermittlungsentgelte fur Urkundsgeschafte oder
c) Entgelte fur Urkundsentwurfe zu leisten,

d) in zeitlichem oder sachlichem Zusammenhang mit einer notariellen Tatigkeit Entgelte flr Gutachten oder
sonstige Leistungen Dritter zu gewahren oder auf ihm aus anderer Tatig keit zustehende Gebuhren zu verzichten.

Vi

. Auftreten des Notars in der Offentlichkeit und Werbung

1.1. Der Notar darf tGber die Aufgaben, Befugnisse und Tatigkeitsbereiche der Notare offentlichkeitswirksam unterrichten,
auch durch Verbffentlichungen, Vortrége und AuRerungen in den Medien.

1.2. Werbung ist dem Notar insoweit verboten, als sie Zweifel an der Unabhangigkeit oder Unparteilichkeit des Notars zu
wecken geeignet oder aus anderen Grinden mit seiner Stellung in der vorsorgenden Rechtspflege als Trager eines
offentlichen Amtes nicht vereinbar ist.

1.3. Mit dem oOffentlichen Amt des Notars unvereinbar ist ein Verhalten insbesondere, wenn
a) esaufdie Erteilung eines bestimmten Auftrags oder Gewinnung eines bestimmten Auftraggebers gerichtet ist,

b) es den Eindruck der Gewerblichkeit vermittelt, insbesondere den Notar oder seine Dienste reklamehaft heraus-
stellt,

c) der Notar ohne besonderen Anlass allgemein an Rechtsuchende herantritt,
d) essich umirrefihrende Werbung handelt.
1.4. Der Notar darf eine dem 6ffentlichen Amt widersprechende Werbung durch Dritte nicht dulden.
2.1. Der Notar darf im Zusammenhang mit seiner Amtsbezeichnung akademische Grade und den Professortitel fihren.

2.2.Hinweise auf weitere Tatigkeiten i. S. von § 8 Abs. 1 und 3 BNotO sind im Zusammenhang mit der Amtsausibung un-
zulassig.

U

S S S S S S S SSSSSSSSSSSSSSS SSSSSSSSSSS SSSSSSSSSSSSSSSSSS SS S SS S S



477 BUNDESNOTARKAMMER

KORPERSCHAFT DES OFFENTLICHEN RECHTS

3. Der Notar darfsich nurin solche allgemein zuganglichen Verzeichnisse aufnehmen lassen, die allen 6rtlichen Notaren
offenstehen. Fur elektronische Veroffentlichungen gilt dies entsprechend.

4. Anzeigen des Notars durfen nicht durch Form, Inhalt, Haufigkeit oder auf sonstige Weise der berufswidrigen Werbung
dienen.

5. Der Notar darf sich an Informationsveranstaltungen der Medien, bei denen er in Kontakt mit dem rechtsuchenden
Publikum tritt, beteiligen. Er hat dabei die Regelungen der Nr.1und 2 zu beachten.

6. Der Notar darf Broschiren, Faltblatter und sonstige Informationsmittel Uber seine Tatigkeit und zu den Aufgaben und
Befugnissen der Notare in der Geschaftsstelle bereithalten. Zul3ssig ist auch das Bereithalten dieser Informationen in
Datennetzen und allgemein zuganglichen Verzeichnissen. Die Verteilung oder Versendung von Informationen ohne
Aufforderung ist nur an bisherige Auftraggeber zuldssig und bedarf eines sachlichen Grundes.

7. AufUrkundendeckblattern durfen nur der Name des Urkundsnotars, seine Amtsbezeichnung, seine Anschrift und das
Landeswappen - soweit landesrechtlich zuldssig - aufgefihrt werden.

8.

N

. Namensschilder aus dem Amt ausgeschiedener Notare sind mit dem Ausscheiden aus dem Amt bzw. der Beendigung
der Notariatsverwaltung zu entfernen.

8.2.Verlegt ein Notar an seinem Amtssitz seine Geschaftsrdume oder wird sein Amtssitz verlegt, so missen das Namens-
schild und ein Hinweis auf seine neue Geschaftsstelle spatestens nach Ablauf eines Jahres entfernt werden.

VIll. Beschéftigung und Ausbildung der Mitarbeiter 4

1. Der Notar hat die Beziehungen zu seinen Mitarbeitern so zu gestalten, daR seine Unabhangigkeit und Unparteilichkeit
nicht gefahrdet werden.

2. Der Notar hat seinen Mitarbeitern neben fachspezifischen Kenntnissen auch die berufsrechtlichen Grundsatze und
Besonderheiten zu vermitteln und fir angemessene Arbeitsbedingungen zu sorgen.

IX. Grundséatze zu Beurkundungen auBerhalb des Amtsbereichs und der Geschéaftsstelle

1. Der Notar soll seine Urkundstatigkeit (88 20 bis 22 BNotO) nur innerhalb seines Amtsbereichs (8 10 a BNotO) austiben,
sofern nicht besondere berechtigte Interessen der Rechtsuchenden ein Tatigwerden auRerhalb des Amtsbereichs
gebieten. Besondere berechtigte Interessen der Rechtsuchenden liegen insbesondere dann vor, wenn

a) Gefahrim Verzugist,

b) der Notar auf Erfordern einen Urkundsentwurf gefertigt hat und sich danach aus unvorhersehbaren Grinden
ergibt, dal’ die Beurkundung aul3erhalb des Amtsbereichs erfolgen muR,

c) der Notar eine nach § 16 KostO zu behandelnde Urkundstatigkeit vornimmt,

d) inEinzelféllen eine besondere Vertrauensbeziehung zwischen Notar und Beteiligten, deren Bedeutung durch die
Art der vorzunehmenden Amtstatigkeit unterstrichen werden muss, dies gerechtfertigt und es den Beteiligten
unzumutbar ist, den Notar in seiner Geschaftsstelle aufzusuchen.

2. Eine Amtstatigkeit auRerhalb der Geschéftsstelle ist unzuldssig, wenn dadurch der Anschein von berufswidriger Wer-
bung, der Abhangigkeit oder der Parteilichkeit entsteht oder der Schutzzweck des Beurkundungserfordernisses ge-
fahrdet wird.
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X. Fortbildung

1. Der Notar hat die Pflicht, seine durch Ausbildung erworbene Qualifikation in eigener Verantwortlichkeit zu erhalten
und durch geeignete MalBnahmen sicherzustellen, dafl3 er den Anforderungen an die Qualitat seiner Amtstatigkeit
durch kontinuierliche Fortbildung gerecht wird.

2. AufAnfrage der Notarkammer ist der Notar verpflichtet, Uber die Erfillung seiner Fortbildungspflicht zu berichten.

XI. Besondere Berufspflichten im Verhaltnis zu anderen Notaren, zu Gerichten, Behérden, Rechtsanwalten und
anderen Beratern seiner Auftraggeber

1.1. Der Notar hat sich kollegial zu verhalten und auf die berechtigten Interessen der Kollegen die gebotene Rucksicht zu
nehmen.

1.2. Notare haben bei Streitigkeiten untereinander eine gutliche Einigung zu versuchen. Bleibt dieser Versuch erfolglos, so
sollen sie eine gutliche Einigung durch Vermittlung der Notarkammer versuchen, bevor die Aufsichtsbehdrde oder ein
Gericht angerufen wird.

2. Ist das Amt eines Notars erloschen oder wird sein Amtssitz verlegt, so ist der Amtsinhaber dem die Landesjustizver-
waltung die Verwahrung der Blcher und Akten Ubertragen hat (8 51 BNotO), dazu verpflichtet, die begonnenen Amts-
geschafte abzuwickeln.

3. Ein Notar, dessen Amt erloschen, dessen Amtssitz verlegt worden oder der vorlaufig seines Amtes enthoben ist, ist
verpflichtet, der nach § 51 BNotO fiur die Verwahrung zustandigen Stelle oder dem bestellten Notariatsverwalter den 5
Zugriff auf seine Akten und Biicher sowie die ihm amtlich Ubergebenen Urkunden zu ermdéglichen. Sind Blicher und
Akten auch mittels elektronischer Datenverarbeitung gefiihrt, so ist der Zugriff auf die gespeicherten Daten (Dateien)
kostenlos. Die Weitergabe der Datentrager bzw. die Bereithaltung der Daten (Dateien) zur Ubertragung auf ein ande-
res System hat ebenfalls unentgeltlich zu erfolgen. Etwaige Kosten einer notwendigen Datenkonvertierung braucht
der die Daten Uberlassende Notar nicht zu Gbernehmen.

4. Begibt sich der Notar nach Mal3gabe des § 11a BNotO ins Ausland, unterstitzt er einen im Ausland bestellten Notar
oder nimmt er die kollegiale Hilfe eines im Ausland bestellten Notars in Anspruch, hat er seinen Kollegen in gebotenem
MaR darauf hinzuweisen, welchen berufsrechtlichen Bestimmungen er selbst unterliegt.

XIl. Inkrafttreten

Die Richtlinien treten einen Monat nach ihrer Bekanntmachung im Justizministerialblatt des Landes Hessen in Kraft.

Bekanntmachung im Justiz-Ministerial-Blatt fir Hessen im Heft 4/2020
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